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Formulieren en rapporten Edu

'Actief

In dit practicum wordt gekeken naar de verschillende mogelijkheden, die ACCESS
| witgeocaii sMempel |

biedt bij het ontwerpen van formulieren en rapporten. Formulieren kun je gebruiken
om nieuwe gegevens toe te voegen aan een tabel, of om bestaande gegevens te
wijzigen. Rapporten kun je gebruiken voor voor uitdraaien op papier.

Tijdens dit practicum wordt de MEDIAGROEP-database gebruikt. Het ontwerp van deze database is aan
de orde geweest tijdens de digitale practica over het onderwerp 'Een efficiént database ontwerp'.

Het ontwerp van het formulier 'Abonnee toevoegen/wijzigen'

Het formulier 'Abonnee toevoegen/wijzigen' wordt gebruikt om abonnee's toe te voegen aan
de tabel ABONNEE, of om gegevens uit deze tabel te wijzigen.

Op het formulier staan de velden abonneenummer, naam, huisnummer, postcode, straat en
plaats:

Abonnee toevoegenfwijzigen g@

4 abonnesnummer 144212
naan ]HaanJ. de
huighummer |1 7
postcode |21 44BLC ;]
straat JEikenIaan
plaats ]Gr-:u:uthuizen
Record: 14 1 k| M [ME]|van 75

Het formulier wordt in eerste instantie gemaakt m.b.v. de 'Wizard'.
Plaats alle velden uit de tabel ABONNEE op het formulier, plaats uit de tabel POSTCODE de velden straat
en plaats op het formulier:

file://D:\Data\EduA ctief\Werkboek%202\CDRom%20WB2\Blok4\A ccess\practica\prac... 7-2-2005



Formulieren en rapporten

P

.Wizard Formulier

| WWelke velden wilk uin het Farmulier opnement

% | R U kunt kiezen uit meerdere tabellen of guery's,

Tabellenfquery's

]Tahel: ABOMNMEE ;]

Beschikbare velden: Geselecteerde welden:

abonneenummet
naam

huisnurnrner na
posteode

A A REE

Annuleren Yolgende = Wolbooien

Geef de gegevens weer volgens ABONNEE:

-~

."Hizard Formulier

Hoe wilt u de gegevens
WEBFJEYEnN?

wolgens POSTCODE

: - abonnesnummer, naam, huisnummer,
tvolgens AECMMEE

postcode, straat, plaats

& Enkel Farmulier (" Geko

Annuleren < Yorige Yalgende = Yaltadien

Kies een opmaak (bijvoorbeeld 'In kolomvorm®).

Kies een opmaakprofiel (bijvoorbeeld 'Standaard’).

Geef het formulier een naam (bijvoorbeeld ‘Abonnee toevoegen/wijzigen').
En kies tenslotte voor 'Voltooien'.

In de 'Ontwerpweergave' kun je het formulier nu verder gaan aanpassen.
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Je kunt bijvoorbeeld een dikke lijn plaatsen tussen de gegevens die de gebruiker wel/niet kan wijzigen:

file://D:\Data\EduA ctief\Werkboek%202\CDRom%20WB2\Blok4\A ccess\practica\prac... 7-2-2005



Formulieren en rapporten

& Abonnee toevoegen/wijzigen : Formulier

=¥

=3

|Straat |i$traat

- || |plaats Hlplaats

[ vz i3 4B BT
|| # Formulistkoptekst
# Details

I T T

& |a|:u:unn BENLIMITED ”al:u:-nneenummer

1| e I;naam

il 1 1 1 1

7 |huisnu‘nmer ”huisnummer

2 1 1 1 1

: |pnstcnde |I|:u:ush:u:u:|e

; |
: |

_i # Formuliervoetbekst
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De gebruiker mag de velden straat €n plaats niet aanpassen. deze velden horen namelijk bij de postcode,

die door de gebruiker is geselecteerd.

Selecteer het veld straat en kies voor 'Eigenschappen’. Selecteer vervolgens het tabblad ‘Gegevens' en

zet de eigenschap 'Ingeschakeld’ op 'Nee' en de eigenschap 'Vergrendeld' op 'Ja":

' Tekstvak: straat

X]

Cpmaak: GEgevEnS Gel:ueurtenisl Cwerige I
Besturingselementbron . . . ... straak
Invoermasker .o

Standaardwaarde . ... ... ...

Yalidatieregel . . ..o
Validakietekst . . ... 0

Ingeschakeld , . ... 00000 Mee
Mergrendeld . .. la
Opzosken met filker . . .00 000 Standaarddatabase

alle

T | wua

Het ontwerp van het formulier '"Abonnement toevoegen'

Het formulier 'Abonnement toevoegen' wordt gebruikt om een abonneenummer uit de tabel ABONNEE en
een tijdschrifttitel uit de tabel TINDSCHRIFT aan elkaar te koppelen.
Op het formulier staan de keuzelijsten abonneenummer en tijdschrifttitel en het veld ingangsdatum uit de

tabel ABONNEMENT.

Uit de tabel ABONNEE zijn de velden naam, huisnummer e€n postcode opgenomen. Uit de tabel POSTCODE

de velden straat en plaats:
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Abonnement toevoegen E]@
4
abonneenurmmer ]221 35 _vj
tjdzchnfttitel [Eloem & Plant ||
GAMEZ -
Gezond koken =
GIRLS-magazine )
ingangzdatum J 20- 5-2002
Raar [EkJ.P. van
ztraat ]Lage Boezem
huiznummer ]24
postcode |2957RD |
plaats ]2wiindrecht
Record: I1| 1 1 kM Hﬁj van 106

Geef de gegevens weer volgens ABONNEMENT:

-

Wizard Formulier

Hoe wilt u de gegevens
WEBFJEYEnN?

volgens ABCOMMEE
olgens ABCHMEMENT
volgens POSTCODE

& Enkel Formulier

Annuleren < Yorige

Yolgende =

abonnesnummer, tijdschriftkitel, ingangsdatum,
naarn, huisnummer, postcade, straat, plaats

Yoltooien
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Verder is het ontwerp vergelijkbaar met het ontwerp van het formulier 'Abonnee toevoegen/wijzigen'.

Het ontwerp van het rapport ‘Overzicht abonnees per woonplaats'

Het rapport 'Overzicht abonnees per woonplaats' wordt gebruikt om alle abonnee's netjes per

woonplaats/straat/postcode weer te geven.

In het rapport staan de velden abonneenummer, naam, huisnummer €n postcode Uit de tabel ABONNEE, en

de velden straat en plaats Uit de tabel POSTCODE:
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Overzicht ahonnees per woonplaats
plaats straat postcode  huisne  abonneenr  naam
Alblasserdam ljsvogel 32K 34 22987 Boer A
Baarle il erwedestraat J35BAC 12 27524 Mans F.
24 39714 Groot A, de
28 45632 Janzen H.
Yiprarhof BRI 12 32087 Souharto 5.
Boekeloo Harze T123GH a7 25443 Yries A, de
Dordrecht Singel 3199UT 3 244 Coolen B,
Iroko 3315P5 17 24201 Lommerse L. .
21 317 Bruijin K. de
Stationsweg 4322CB 45 46390 Bakker M.
G orinchem Schuttersgracht 4201 Gk 7 32255 Blak A.
Kartendijk 42055E 48 40007 Haaften .
72 32180 Landsmeer B.T.

Het rapport wordt in eerste instantie gemaakt m.b.v. de 'Wizard'.

Plaats alle velden uit de tabel ABONNEE in het rapport, plaats uit de tabel POSTCODE de velden straat en

plaats op het formulier:

Wizard Rapport

Tabellen/query's

|Ta|:|e|: POSTCODE j

Beschikbare velden: Geselecteerde velden:

'elke welden wilk uin het rapport oprnemen?

U kunt kigzen wit meerdere tabellen of query's,

naam
huisnurmrmer
postcode

postcode 7= | |abonnesnummer

Annuleren |

Yolgende =

2|
| pr—
==

Yoltooien

Geef de gegevens weer volgens POSTCODE:
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Wizard Rapport

Hoe wilk u de gegevens
WEBFJEYENT

[volaens AECNNEE

#| Meer infarmatie weergeven

Annuleren

straat, plaats

abonnesnummer, naam, huisnummer,
postcode

< Yorige Yolgende =

Wolbooien

De gegevens worden gegroepeerd in de volgorde plaats -> straat -> postcode:

Wizard Rapport

Wilt U groepeerniveaus toevoegen?

abonnesnummer
naam

huisnurnrner

b Ll

Priariteit

Annuleren

plaats

skraat

postcode

abonnesnummer, naam, huisnummer

Yalgende =

< Worige

Yaltadien
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Hebben meerdere abonnee's dezelfde postcode, dan wordt er in het rapport gesorteerd op naam:

file://D:\Data\EduA ctief\Werkboek%202\CDRom%20WB2\Blok4\A ccess\practica\prac... 7-2-2005



Formulieren en rapporten pagina7 van 14
Wizard Rapport
Wielke sorteervalgorde wilk u gebruiken woor de detairecards?
I kunt records op maximaal vier velden sarteren, U
I kunt sorkeren in oplopende of in aflopende vaolgorde,
D
1 Jnaam -] 4l
T
] )
By R MMEE HnHR: HMx
+ | 2
i'!'a WHER BERE SREEE SRR
4 g nkx kR RREE
D mEx dxicx misel HEix
Annuleren < Yorige Yolgende = Wolbooien
Kes een indeling (bijvoorbeeld in 'Blokvorm?).
Kies een opmaakprofiel (bijvoorbeeld 'Standaard’).
Geef het rapport een naam (bijvoorbeeld 'Overzicht abonnees per woonplaats').
En kies tenslotte voor 'Voltooien'.
In de 'Ontwerpweergave' kun je het rapport nu verder gaan aanpassen:
B Overzicht abonnees per woonplaats : Rapport
D D e e R
# Rappartkoptekst

_I # Paginakoptekst

- |plaatg straat Hmstnd:de hilisnr' ahunnJ:;enr'

Naam

# Kopekst (plaats)

# Koptekst (POSTCODE_postcode)
# Koptekst (huisnummer)

# Koptekst (ABONMEE_postcode)
¥ Details

¥ Paginavoettekst

| nlaat$ | straat | | | HREIONI% EE_|hL|Ji5nurr“abnnr’reenun|naam|

# |=NDW | | ' Paging
# Rapportvoettekst

"% [Pa

QE] an

an" & [

:'ages]il

Het tekstvak plaats krijgt bijvoorbeeld een aantal opmaak eigenschappen.
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Randstijl: Transparant
Tekengewicht: Halfvet
Onderstreept: Ja

22 Tekstvak: plaats
Opmaak l GEOEVENS ] Gebeurtenis ] Cwverige ] alle 1

e e e e e Eal
Aantal decimalen . .00 n
3 = T s e L s g D la
Duplicaten verbergen . . o000 la
R B ERIEETT o e et vt s s Mee
Tewverkleinen . . . ........... Mee
L e e acm
B OV i e e e Ocrn
T e e e e o B 2,979%cm
Haegkes s ot i 0,3030cCm
achtergrondstifl . o000 Transparant:
Achtergrondkeur . ... ... .. .. 16777215
Speciaaleffect . . ... 00 GEEN
Fandstil .o Transparant
Randkleur . . ... o0 oo n
Riantbrestemr e Haarlijn
Moorgrondkleur . 0 0
L =T et = ko e Arial
= = [ = a
Tekengewicht . ... .......... Halfwet
= e Mee
Cnderstreept oo la
Tekstuitlijning . oo oo 00 Algemesn
b A = T it s i £ S R 0cm
Bovenmarge . . oo b e Ocrin
Rechtermarge . o oo oo Qcm
TR =T = LA (= N et o e it acm
Regelabsbant oo e 0cm
Ishwpetlink . . .00 oo Mee

Het ontwerp van het rapport 'Rekeningen per abonnee’

Het rapport 'Rekeningen pe abonnee' wordt gebruikt om iedere maand aan alle abonnee's jes een
rekening te sturen voor de abonnementen, die in de betreffende maand zijn afgesloten.
In het rapport staan velden, die afkomstig zijn uit 5 verschillende tabellen:

Uit de tabel REKENING de velden rekeningnummer, datum €n abonneenummer.
Uit de tabel REKENINGREGEL de velden tijdschrifttitel en bedrag.

Uit de tabel TIJDSCHRIFT het veld uitgeverij.

Uit de tabel ABONNEE de velden naam, huisnummer €n postcode.

Uit de tabel POSTCODE de velden straat en plaats.
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MEDIAGROEP

Markt 31

3257 RT Rotterdam

Telefoon: 000 - 6385227

Postbank: 2953855

Internet: http/ /www.mediagroepal

ek eninmummer Datum Abomneenummer Abomnee gegevens
22344-12- 2004 F12-2004 22344 Wisger W L
Standerdmolen 44
3352CH Dwijndrecht
tidschrifttitel uitgeverij bedrag
GAMEZ STAM €37 585
WEB-magazine STAM £€3,25
Beliere e snpehedtfe aocanfal feSefalnd iy 2 : <
i e TOTAAL Rekening: € 69,20

De gegevens, die in de velden komen te staan, zijn eerst door de toevoegquery's 'Rekeningen maken'
en 'Rekeningregels maken' toegevoegd aan de tabellen REKENING en REKENINGREGEL.

Een rapport kan geen selectie uit deze gegevens. Wanneer het rapport de gegevens direct uit de
tabellen REKENING en REKENINGREGEL zou halen, dan worden er ook rekeningen verstuurd met de

verkeerde maand en het verkeerde jaartal.

Dus maken we eerst een query '‘Overzicht nieuwe rekeningen’, die de juiste gegevens ophaalt uit de 5

genoemde tabellen:

Overzicht nieuwe rekeningen : Selectiequery

*
abonneenummer
naam
huisnurmmer
Pasteods abonneenurmmer bedrag
L
Yeld: |rekeningnummer datum abonnesnummer kijdschriftkikel bedrag
Tabel: [REKENING | REKENIMNG REKEMIMG REKEMIMGREGEL REKEMIMGREGEL
Sorteervolgorde:
Weergeven:
Criceria:
f:
< Maan huisnumme | poskcode skraat plaaks Maonthi]datum]) Yea
——| AECOMMEE ABOMNMEE AEOMNMEE POSTCODE POSTCODE
Ll
MonthiDated)) Yea
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Alle velden van de query 'Overzicht nieuwe rekeningen' worden vervolgens gebruikt in het rapport:

Wizard Rapport

Tabellenfquery's

]Query: Overzicht nieuwe rekenii = |

Beschikbare velden:

Geselecteerde welden:

| Welke velden wilk u in het rapport opnemen?

% o || U kunt kiezen uit meerdere tabellen of guery's,

=

Annuleren

AETRIE

dakum

tijdschriftkitel
bedrag
uikgeverij
naarm
huisnurnrner

rekeningnummer

abonnesnummer

Yalgende =

Yaltooien

Geef de gegevens weer volgens REKENING:

Wizard Rapport

Hoe wilt u de gegevens
WEBFJEYEnN?

rekeningnummer, dakur,
abonneenummer, naam, huisnummer,

volgens ABCOMMEE
tvolgens REKENING
volgens POSTCODE
volgens REKEMIMNGREGEL
volgens TIIDSCHRIFT

#| Meer infarmatie weergeven

Annuleren

tijdschrifttitel, bedrag, ukgeverij

= Yorige

Yolgende =

Yoltooien

Groepeerniveaus zijn niet noodzakelijk:
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Wizard Rapport

Wilt U groepeerniveaus toevoegen?

G
daturn =|
abonneenurnmer
tijdschrifttitel

bedrag

uikgeverij

naam Pricriteit
huisnurnrmer
postcode
straak

o el

Lo
|«

Annuleren < Yorige Yolgende =

rekeningnummer, dakurm,
abonnesnummer, naam, huisnummetr,

tijdschrifttitel, bedrag, ukgewverij
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Heeft een abonnee meerdere abonnementen, dan moet gesorteerd worden op de titel van het tijdschrift:

Wizard Rapport

o u

1 2 3 4

ch| Rk SRR SRR
ZRa WREE RERE RREE
‘ﬂ‘ MEHIG MEMH HMHN HXKX
4 mzmEs munE mRed wRnm
T Gedmicl s i
HERN HEHEN HENRN HNER
B HRRE NN WK

B s s e M
[
T wkEx Aukx ¥R Aukx

& Bk win wwan wes
BRan Rxe Hesd Mkew
D peiestsel pmica st diicn

Annuleren < Yorige Yalgende =

Welke sorteervolgorde en overzichtsinformatie wilk u voor de detairecords gebruiken?

I kunt records op maximaal vier velden sorkeren, L
kunt sorkeren in oplopende of in aflopende volgorde.

1 [ridschifteicel =] EJ
2 | = &l
5 | ]
e 1 4

Cpkigs woor bokalen, .. ]

Heeft een abonnee meerdere abonnementen, dan moeten de bedragen worden opgeteld:
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o -

Opties voor totalen

welke tokaalwaarden wilk u berekenen? K
Weld Somm  Gem  Min Max annuleren
bedrag M m m W

Weergeven

& Details en tokalen

" Alleen batalen

[ Percentage wan kataal
berekenen woor som

Daarna begint het echte werk. Alle velden staan in het rapport, maar de opmaak is slecht.

In de kop van de pagina komt het bedrijfslogo van MEDIAGROEP, samen met de adresgegevens.
In de kop van de rekening komen het rekeningnummer, de datum, het abonneenummer en de
abonneegegevens.

In de detailsectie komen de tijdschriften te staan, samen met de abonnementsprijs.

Onderaan de rekening komt o0.a. het totaalbedrag:
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B Rekeningen per abonnee : Rapport

C et e Z e e E e LA LB LB LT LB L@ Ll Ll L Z e L fEe Ll G 16

# Rapportkoptekst
# Paginakoptekst

L
|
1

2

3

4
_,_J: # Koptekst (rekeningnummer )
1

2

3
u
|

Abonneelgegeveps |

:§|ﬂakani'nunumllhar | Dafum [Abduneenumer | |

L
ek b ——— b - |—
[ [ I | [ —1 |

straa |1mer|

| postchde - Jlaatsi

. tijdsohrifttite] uitgeveri) | bedrag
# Details
' tijdschrifttitel - |uitgeueri - | nedrad

# Yoettekst (rekeningnummer)

|| Markg31

- || 3257 RT Rottepdam

* [ Telefopn: 0105385227

Pnstn;{nm EH#HEE

B ' it e N A I

e ol O T TOTAAL Rekening: Som(bedrag]]
2 | | |

_“[ + F'aginavn:nettlekst
|

# Fapportyoettekst

<

ledere rekening moet beginnen op een nieuwe pagina:
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%' Sectie: Groepsvoettekst1

Opmaak l Gegevens 1 Gebeurtenis ] Cverige 1
Mieuwe pagina
Miguwe rij of kalom .. 00000 GEEN
Bijeenhouden . . . oo la
I R I iy o v o e e e la
R B ERIEETT o e et vt s s Mee
Tewverkleinen . . . ........... Mee
B e s e e e e e 0,947cm
Achtergrondkleur . . ... ... 16777215
] = et | e e ) S R GEEM
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Je kunt het rapport eventueel uitbreiden door ook de gegevens, die opgeslagen zijn in de tabel

CONSTANTEN te gebruiken.

Op de rekening verschijnt dan een bedrag voor BTW, en ook de adresgegevens van MEDIAGROEP

worden uit de tabel gehaald.
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